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ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ № 1

ПО ОХРАНЕ ТРУДА НАЧАЛЬНИКА ЛАГЕРЯ

1. Общие положения

     Начальник лагеря в своей деятельности по обеспечению охраны труда руководствуется настоящей должностной инструкцией и следующими законодательными, нормативными  и локальными актами по охране труда:

Трудовым кодексом РФ № 197 – ФЗ от 30.12.2001 г.; Положением о службе охраны труда в системе Минобразования  (приказ Минобр. № 92 от 27.02.1995 г.); Положением о расследовании несчастных случаев (приказ Минобр. № 378 от 25.03.1996 г.); РД «Охрана труда в ОУ»; Уставом ОУ;

Правилами внутреннего трудового распорядка; приказами директора ОУ «Об организации летнего оздоровительного лагеря» и др.; планом основных мероприятий по улучшению условий и охраны труда; инструкциями по действиям ОУ в чрезвычайных ситуациях; правилами противопожарной безопасности.

2. Обязанности начальника лагеря по охране труда

     2.1. Начальник лагеря должен на основании приказа о возложении ответственности за состояние охраны труда обеспечить:

соответствующие требованиям охраны труда условия на проведение воспитательного процесса и безопасность жизнедеятельности обучающихся на территории лагеря;

режим труда и отдыха обучаемых, соответствующий требованиям нормативных документов по охране труда; 

инструктаж, проверку знаний по охране труда работников лагеря и осуществлять систематический контроль за выполнением ими инструкций, правил и норм по охране труда и безопасности жизнедеятельности;

необходимые меры по сохранению жизни и здоровья обучающихся при возникновении несчастных случаев, аварий и катастроф, в том числе по оказанию первой доврачебной помощи пострадавшим.

     2.2. Начальник лагеря в соответствии с Законом РФ «Об образовании», Положением о службе охраны труда в системе Минобразования организует работу по охране труда по следующим направлениям и видам деятельности:

контролирующая; профилактическая; исполнительская (разработка документов по охране труда).

     2.3. Контролирующая деятельность включает в себя:

ежедневный контроль за соблюдением санитарных норм и правил, режима отдыха воспитанников;

регулярный контроль санитарного состояния игровых комнат, кабинетов и соблюдения гигиенических норм освещённости, температурного режима и проветривания помещений;

контроль за своевременностью и качеством проведений инструктажей воспитанников по охране труда и безопасности жизнедеятельности;

контроль за безопасностью поведения во время экскурсий и походов;

контроль качества пищи перед кормлением детей.

     2.4. Профилактическая деятельность включает в себя:

оформление и обновление стендов и уголков безопасности жизнедеятельности в холлах, игровых комнатах, кабинетах;

организацию смотров, конкурсов, игровых мероприятий, направленных на усвоение навыков безопасного поведения детей в различных жизненных ситуациях;

разработку методик и сценариев профилактических мероприятий и организацию изготовления необходимой для проведения мероприятий атрибутики;

организацию детского творчества по тематике БЖД (рисунки, поделки и пр.);

- организацию совместной с ГИБДД профилактической работы по предупреждению детского дорожно – транспортного травматизма;

     2.5. Исполнительская деятельность включает в себя:

проведение инструктажей работников лагеря с обязательной регистрацией в журнале установленной формы;

оформление документов по охране труда в соответствии с номенклатурой дел;

организацию и проведение расследования несчастных случаев с обучающимися, связанных с воспитательным процессом;

оформление актов формы Н – 2 и регистрацию в журнале установленной формы.

3. Ответственность начальника лагеря за нарушение требований нормативных актов по охране труда

     3.1. Начальник лагеря несёт ответственность за соблюдение санитарно – гигиенических норм, правил технике безопасности и пожарной безопасности.

     3.2. Начальник лагеря несёт персональную ответственность за принимаемые решения, связанные с организацией деятельности детей и подростков рамках программы лагеря.

     3.3. Начальник лагеря несёт персональную ответственность за безопасность, жизни и здоровья детей.

     3.4. Начальник лагеря несёт юридическую ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на него должностных обязанностей.

С инструкцией ознакомлен___________________________________________

                                                                  (подпись)

«_________» 2013 г.

Муниципальное бюджетное образовательное учреждение

«Котовская средняя общеобразовательная школа»

Принято                                                                               Утверждено

на педагогическом совете                                                  приказом № 88/1 от 26.05.2012 года

№ 6 от 24 мая 2012 года                                                                                                                                                                 


ИНСТРУКЦИЯ № 1
ПО ОХРАНЕ ТРУДА ЗАМЕСТИТЕЛЯ НАЧАЛЬНИКА ЛАГЕРЯ

1. Общие положения

     Заместитель начальника лагеря в своей деятельности по обеспечению охраны труда руководствуется настоящей должностной инструкцией и следующими законодательными, нормативными  и локальными актами по охране труда: Трудовым кодексом РФ № 197 – ФЗ от 30.12.2001 г.; Положением о службе охраны труда в системе Минобразования  (приказ Минобр. № 92 от 27.02.1995 г.); Положением о расследовании несчастных случаев (приказ Минобр. № 378 от 25.03.1996 г.); РД «Охрана труда в ОУ»;

Уставом ОУ; Правилами внутреннего трудового распорядка; приказами директора ОУ «Об организации летнего оздоровительного лагеря» и др.;

Планом основных мероприятий по улучшению условий и охраны труда;

Инструкциями по действиям ОУ в чрезвычайных ситуациях; Правилами противопожарной безопасности.

2. Обязанности начальника лагеря по охране труда

2.1. Заместитель начальника лагеря должен на основании приказа о возложении ответственности за состояние охраны труда обеспечить:

соответствующие требованиям охраны труда условия для проведение воспитательного процесса и безопасность жизнедеятельности обучающихся на территории лагеря;

необходимые меры по сохранению жизни и здоровья при возникновении несчастных случаев, аварий и катастроф, в том числе по оказанию первой доврачебной помощи пострадавшим.

2.2. Заместитель начальника лагеря в соответствии с Законом РФ «Об образовании», Положением о службе охраны труда в системе Минобразования организует работу по охране труда по следующим направлениям и видам деятельности: контролирующая; профилактическая;

исполнительская (разработка документов по охране труда).

2.3. Контролирующая деятельность включает в себя:

ежедневный контроль за соблюдением санитарных норм и правил для воспитанников, за соблюдением режима отдыха;

регулярный контроль санитарного состояния игровых комнат, кабинетов, соблюдения гигиенических норм освещённости, температурного режима и проветривания помещений;

контролирование и предупреждение опасных ситуаций во время проведения экскурсий, походов, выездов;

контролирование возникновения чрезвычайных ситуаций.

2.4. Профилактическая деятельность включает в себя:

оформление и обновление стендов и уголков безопасности жизнедеятельности в холлах, игровых комнатах, кабинетах;

организацию смотров, конкурсов, игровых мероприятий, по усвоению навыков безопасного поведения детей в различных жизненных ситуациях;

организацию детского творчества по профилактике ЗОЖ (рисунки, поделки и пр.);

организацию совместной с ГИБДД профилактической работы по предупреждению детского дорожно – транспортного травматизма;

2.5. Исполнительская деятельность включает в себя:

организацию и проведение расследования несчастных случаев, связанных с воспитательным процессом;

личную проверку безопасности всех оздоровительно – воспитательных мероприятий, проводимых в лагере.

3. Ответственность начальника лагеря за нарушение требований нормативных актов по охране труда

3.1. Заместитель начальника лагеря несёт ответственность за соблюдение правил техники безопасности жизнедеятельности и пожарной безопасности.

3.2. Несёт ответственность за принимаемые решения, связанные с организацией деятельности детей и подростков рамках программы лагеря.

3.3. Несёт ответственность за безопасность, жизни и здоровья детей во время педагогического процесса.

3.4. Несёт юридическую ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на него должностных обязанностей.

С инструкцией ознакомлен___________________________________________

                                                                  (подпись)

«_________» 2013 г.

Муниципальное бюджетное образовательное учреждение

«Котовская средняя общеобразовательная школа»

Принято                                                                               Утверждено

на педагогическом совете                                                  приказом № 88/1 от 26.05.2012 года

№ 6 от 24 мая 2012 года                                                                                                                                                                 


ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ № 2
ПО ОХРАНЕ ТРУДА ВОСПИТАТЕЛЕЙ ЛАГЕРЯ

1. Общие положения

На должность воспитателя назначаются лица, работающие на должности учителя или педагога дополнительного образования и имеющие стаж педагогической работы не менее 1 года. В своей деятельности воспитатель руководствуется следующими законодательными, правовыми и локальными актами: Трудовым кодексом РФ № 197 – ФЗ от 30.12.2001 г.; Положением о службе охраны труда в системе Минобразования  (приказ Минобр. № 92 от 27.02.1995 г.); Положением о расследовании несчастных случаев (приказ Минобр. № 378 от 25.03.1996 г.); РД «Охрана труда в ОУ»; Уставом ОУ;

- Правилами внутреннего трудового распорядка; приказами директора ОУ «Об организации летнего оздоровительного лагеря» и др.; Планом основных мероприятий по улучшению условий и охраны труда; Инструкциями по действиям ОУ в чрезвычайных ситуациях; Правилами противопожарной безопасности.

2. Основные обязанности и виды деятельности воспитателя по обеспечению охраны труда

2.1. Воспитатель обязан:

обеспечить безопасные и здоровые условия пребывания вверенных ему детей на время работы лагеря с момента приёма ребёнка в лагерь до момента выдачи его родителям;

предупреждать рискованные действия детей, которые могут привести к травмированию самого ребёнка и окружающих его людей;

обучать и прививать детям навыки безопасности жизнедеятельности в различных ситуациях;

постоянно контролировать ситуации при любых занятиях и в любых местах возможного нахождения детей в лагере;

проводить профилактическую работу с детьми, а также с их родителями по предупреждению детского травматизма.

2.2. Организационно-планирующая деятельность воспитателя включает в себя:

подготовку инструкций, учебных пособий для обучения детей ОБЖ;

составление планов работы и мероприятий по обеспечению охраны труда детей и санитарно – гигиенических условий пребывания детей в лагере.

2.3. Деятельность по обучению и проверке знаний включает в себя:

проведение различных игр, тренингов, использование различных форм работы для осознания опасностей и принятия навыков безопасного поведения в различных жизненных ситуациях.

2.4. Контролирующая деятельность включает в себя:

постоянный контроль за поведением и местонахождением детей, состояния ограждений опасных мест (стекол, электроразеток, спортивных снарядов, лестничных клеток, надёжности крепления шкафов и полок);

постоянный контроль за выполнением детьми санитарно – гигиенических требований личной гигиены;

контроль и предупреждение опасных ситуаций во время проведения экскурсий и походов за территорию лагеря;

контролирование возникновения чрезвычайных ситуаций;

контролирование состояния родителей при приёме и выдаче детей.

2.5. Профилактическая деятельность включает в себя:

различные педагогические приёмы закрепления навыков поведения в различных жизненных ситуациях через включение эмоциональной сферы и детского творчества;

проведение мероприятий организационно – технического характера в отрядах, на участках по предупреждению детского травматизма;

оформление уголка безопасности и беседы с родителями по предупреждению детского травматизма.

3. Требования и правила при организации и ведении учебно – воспитательного процесса

3.1. Осуществлять контроль приёма и выдачи детей из оздоровительного лагеря:

принимать детей можно только лично воспитателю в установленный правилами внутреннего распорядка интервал времени;

приём детей иными работниками ОУ не допускается;

приниматься  в лагерь ОУ может только здоровый ребёнок, контроль состояния ребёнка проводит мед. работник;

уход ребёнка необходимо фиксировать в журнале с отметкой об уходе.

Запрещается:
 отпускать ребёнка ранее установленного времени срока пребывания без предварительного согласования с родителями (заявление);

отпускать ребёнка во время пребывания в лагере родителям в нетрезвом состоянии или посторонним лицам без согласования с родителями (заявление).

3.2. Организационно – технические мероприятия и действия воспитателя по предупреждению детского травматизма:

периодически контролировать надёжность крепления шкафов и полок, защищённость электроразеток, стекол, дверей от удара головой, недоступность влезания детей ни подоконники, ограждения на лестничные клетки;

периодически осуществлять контроль за использованием колющих и режущих предметов;

контролировать электробезопасность имеющихся в группе ТСО (видео и аудиоаппаратура, состояние изоляции шнура около вилки и др.);

контролировать освещённость рабочих мест и обеспечить норматив (300 люкс).

На участке:

контролировать отсутствие опасных предметов на участке во время прогулок и подвижных игр (битое стекло, доски с гвоздями, острые предметы), очищать территорию участка от таких предметов;

контроль за обувью и одеждой детей: обувь не должна иметь скользкую подошву, одежда должна соответствовать температуре среды пребывания ребёнка, в солнечную летнюю погоду нужно защищать голову ребёнка головным убором, при обувании детей необходимо контролировать исправность застёжек и креплений, отсутствие длинных шнурков, могущих привести к падению ребёнка во время движения.

3.3. Меры безопасности при организации подвижных игр и соревнований:

убрать на игровой площадке режущие, колющие, посторонние предметы;

обувь детей должна быть спортивной, не допускать обувь на скользкой подошве;

не допускать столкновение детей при беге, бросания друг другу предметов иных, кроме мячей;

не допускать шалостей при выполнении групповых упражнений и игр с быстрыми перемещениями (подножек, толчков и др.);

при проведении занятий на спортивной площадке исключать падения детей на асфальт, подвижные игры проводить только на мягком грунте;

прыжковую яму очищать от посторонних предметов, контролировать безопасность всех имеющихся малых форм и игровых сооружений;

контролировать физическую нагрузку детей в соответствии медицинскими нормами.

3.4. При организации детского труда на участке:

осуществлять контроль за с/х оборудованием и хранением их в специально отведённом месте;

предупреждать порезы рук детей всякими острыми инородными предметами;

не допускать размахивания инвентарём и других шалостей;

предупреждать засорение глаз в ветреную погоду (не допускать пересыпания или бросания землёй на уровне глаз ребёнка).

3.5. При организации экскурсий, выездов, походов:

проводить инструктаж по правилам поведения на дорогах и в автобусе, по безопасности на природе, в лесу, у водоёмов и т.д.;

группу детей вести вдвоём, при переходе дороги перекрывать движение транспорта жестами регулировщика дорожного движения жезлом или флажком;

предупреждать питьё воды из непредусмотренных для этого источников и водоёмов;

контролировать поведение детей при встрече их с разными ягодными растениями, грибами, животными. Предупреждать пробование на вкус различных незнакомых (ядовитых) растений, грибов, не допускать контакта с животными;

не подходить близко к обрывистому берегу водоёма.

4. Правила безопасности и охраны труда

4.1. Выполнять только те функции и работу, которые предписаны данной должностной инструкцией, не выполнение или выполнение функций, не оговоренных в данной должностной инструкции, наказываются согласно Трудовому кодексу.

4.2. Разовые письменные или устные указания начальника лагеря выполняются только в том случае, если порученная работа не несёт за собой скрытой опасности или не влечёт за собой непредсказуемых последствий. В противном случае воспитатель должен отказаться от выполнения разовых поручений.

4.3. Воспитатель должен знать и уметь применять на практике:

правила противопожарной безопасности;

правила электробезопасности;

правила санитарии и гигиены;

правила оказания первой доврачебной помощи;

действия при эвакуации при чрезвычайных ситуациях.

4.4. При выполнении работ по очистке территории лагеря и на опытном участке с с/х инвентарём должен использовать спецодежду (халат, рукавицы, ботинки, косынку или берет).

4.5. Воспитателям женского пола не рекомендуется поднимать тяжести боле 15 кг.

5. Действия при несчастном случае с пострадавшим воспитанником

незамедлительно оказать первую доврачебную помощь пострадавшему;

при необходимости вызвать скорую помощь;

сообщить начальнику лагеря о случившимся, написать объяснение обстоятельств несчастного случая, указать очевидцев случившегося;

сохранить расположение предметов и место, где произошёл несчастный случай, для расследования, исключение составляют только те предметы, которые представляют опасность для окружающих людей.

6. Ответственность воспитателя

6.1. Воспитатель лагеря несёт ответственность за выполнение санитарно – гигиенических норм, правил безопасности жизнедеятельности, пожарной и электробезопасности.

6.2. Воспитатель лагеря несёт ответственность за принимаемые решения, связанные с организацией деятельности детей и подростков в рамках программы лагеря.

6.3. Воспитатель несёт персональную ответственность за безопасность жизнедеятельности детей и подростков.

6.4. Воспитатель лагеря несёт персональную ответственность перед начальником лагеря за качество и своевременность исполнения обязанностей, возложенных на него данной инструкцией.

Инструкцию составил начальник лагеря________________________________

                                                                                    (Ф.И.О.)

«_________» 2012 г.

С инструкцией ознакомлены

«_________» 2013 г._________________________________________________                                                                                                                                                 

                                                                        (подпись)

«_________» 2013 г._________________________________________________                                                                                                                                                 

                                                                        (подпись)

«_________» 2013 г._________________________________________________                                                                                                                                                 

                                                                        (подпись)

«_________» 2013 г._________________________________________________                                                                                                                                                 

                                                                        (подпись)

Муниципальное бюджетное образовательное учреждение

«Котовская средняя общеобразовательная школа»

Принято                                                                               Утверждено

на педагогическом совете                                                  приказом № 88/1 от 26.05.2012 года

№ 6 от 24 мая 2012 года                                                                                                                                                                 


ИНСТРУКЦИЯ № 2
ПО ОХРАНЕ ТРУДА ИНСТРУКТОРА ПО ФИЗИЧЕСКОМУ ВОСПИТАНИЮ


1. Общие положения

На должность инструктора по физическому воспитанию назначаются лица, работающие на должности учителя физкультуры или педагога дополнительного образования. В своей деятельности инструктор по физическому воспитанию руководствуется следующими законодательными, правовыми и локальными актами: Трудовым кодексом РФ № 197 – ФЗ от 30.12.2001 г.; Положением о службе охраны труда в системе Минобразования  (приказ Минобр. № 92 от 27.02.1995 г.); Положением о расследовании несчастных случаев (приказ Минобр. № 378 от 25.03.1996 г.);

РД «Охрана труда в ОУ»; Уставом ОУ; Правилами внутреннего трудового распорядка; приказами директора ОУ «Об организации летнего оздоровительного лагеря» и др.; Планом основных мероприятий по улучшению условий и охраны труда; Инструкциями по действиям ОУ в чрезвычайных ситуациях; Правилами противопожарной безопасности.

2. Основные обязанности и виды деятельности инструктора по физическому воспитанию по обеспечению охраны труда

2.1. Инструктор по физическому воспитанию обязан:

обеспечить безопасные и здоровые условия пребывания вверенных ему детей при проведении учебных занятий, спортивных мероприятий и т.д.;

не допускать проведение учебных занятий, секций в необорудованных для этих целей и не принятых в эксплуатацию помещениях, воспитанников лагеря – к проведению занятий без предусмотренной спецодежды, спецобуви и других индивидуальных средств защиты;

предупреждать рискованные действия детей, которые могут привести к травмированию самого ребёнка и окружающих его людей;

обучать и прививать детям навыки безопасности жизнедеятельности в различных ситуациях.

2.2. Инструктор по физическому воспитанию осуществляет организацию безопасности и контроль состояния рабочих мест, спортивного оборудования.

2.3. Организационно-планирующая деятельность инструктора по физическому воспитанию включает в себя:

подготовку инструкций, учебных пособий для проведения спортивных мероприятий; представляет их на утверждение начальника лагеря;

составление планов работы и мероприятий по обеспечению охраны труда детей и санитарно – гигиенических условий пребывания детей в лагере;

внесение предложений по улучшению и оздоровлению условий проведения воспитательного процесса, а также доведение до сведения начальника лагеря о всех недостатках в работе лагеря, снижающих жизнедеятельность и работоспособность детей.

2.4. Контролирующая деятельность включает в себя:

постоянный контроль за состоянием ограждений опасных мест (стекол, электроразеток, спортивных снарядов, лестничных клеток, надёжности крепления шкафов и полок);

постоянный контроль за выполнением детьми санитарно – гигиенических требований личной гигиены;

контроль и предупреждение опасных ситуаций во время проведения спортивных мероприятий, разминок и утренней зарядки;

контролирование возникновения чрезвычайных ситуаций;

контролирование оснащения противопожарным инвентарём, медицинскими и индивидуальными средствами защиты.

2.5. Профилактическая деятельность включает в себя:

 различные педагогические приёмы закрепления навыков поведения в различных жизненных ситуациях через включение эмоциональной сферы и детского творчества;

проведение мероприятий организационно – технического характера в отрядах, на участках по предупреждению детского травматизма;

беседы с родителями по предупреждению детского травматизма.

3. Меры безопасности при организации игр и соревнований

Инструктор по физическому воспитанию обязан:

убрать на игровой площадке режущие, колющие, посторонние предметы;

обувь детей должна быть спортивной, не допускать обувь на скользкой подошве;

не допускать столкновение детей при беге, бросания друг в друга предметов иных, кроме мячей;

не допускать шалостей при выполнении групповых упражнений и игр с быстрыми перемещениями (подножек, толчков и др.);

при проведении занятий на спортивной площадке исключать падения детей на асфальт, подвижные игры проводить только на мягком грунте;

прыжковую яму взрыхлять и очищать от посторонних предметов, контролировать надёжность имеющихся всех малых форм и игровых сооружений;

контролировать физическую нагрузку детей в соответствии с с медицинскими нормами.

4. Правила безопасности и охраны труда

4.1. Выполнять только те функции и работу, которые предписаны данной должностной инструкцией, не выполнение или выполнение функций, не оговоренных в данной должностной инструкции, наказываются согласно Трудовому кодексу.

4.2. Разовые письменные или устные указания начальника лагеря выполняются только в том случае, если порученная работа не несёт за собой скрытой опасности или не влечёт за собой непредсказуемых последствий. В противном случае инструктор по физическому воспитанию несёт ответственность за произошедшее вплоть до уголовной ответственности.

4.3. Инструктор по физическому воспитанию должен знать и уметь применять на практике:

правила противопожарной безопасности;

правила электробезопасности;

правила санитарии и гигиены;

правила оказания первой доврачебной помощи;

действия при эвакуации при чрезвычайных ситуациях.

4.4. При выполнении работ по очистке территории лагеря и на опытном участке с с/х инвентарём должен использовать спецодежду (халат, рукавицы, ботинки, косынку или берет).

5. Действия при несчастном случае с пострадавшим воспитанником

незамедлительно оказать первую доврачебную помощь пострадавшему;

при необходимости вызвать скорую помощь;

сообщить начальнику лагеря о случившимся, написать объяснение обстоятельств несчастного случая, указать очевидцев случившегося;

сохранить расположение предметов и место, где произошёл несчастный случай, для расследования, исключение составляют только те предметы, которые представляют опасность для окружающих людей.

6. Ответственность воспитателя

6.1. Инструктор по физическому воспитанию лагеря несёт ответственность за выполнение санитарно – гигиенических норм, правил безопасности жизнедеятельности, пожарной и электробезопасности.

6.2. Инструктор по физическому воспитанию лагеря несёт ответственность за принимаемые решения, связанные с организацией деятельности детей и подростков в рамках программы лагеря.

6.3. Инструктор по физическому воспитанию несёт персональную ответственность за безопасность жизнедеятельности детей и подростков во время спортивных соревнований.

6.4.  Инструктор по физическому воспитанию лагеря несёт персональную ответственность перед начальником лагеря за качество и своевременность исполнения обязанностей, возложенных на него данной инструкцией.

Инструкцию составил начальник лагеря________________________________

                                                                                    (Ф.И.О.)

«_________» 2012г.

С инструкцией ознакомлен

«_________» 2013 г._________________________________________________                                                                                                                                                 

                                                                        (подпись)

Муниципальное бюджетное образовательное учреждение

«Котовская средняя общеобразовательная школа»

Принято                                                                               Утверждено

на педагогическом совете                                                  приказом № 88/1 от 26.05.2012 года

№ 6 от 24 мая 2012 года                                                                                                                                                                 


ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ № 3

ПО ОХРАНЕ ТРУДА И ТЕХНИКЕ БЕЗОПАСНОСТИ ПОВАРА ЛАГЕРЯ

   В цели обеспечения условий труда работников лагеря необходимо выполнять следующие требования технике безопасности:

1. Ознакомить вновь принятого работника:

с правилами внутреннего распорядка;

с инструкциями по технике безопасности;

с правильной организацией рабочего места;

с устройством обслуживаемого оборудования, с предохранительными ограждениями и приспособлениями.  

2. Не допускать работников до работы, пока не убедитесь в знании ими правил, инструкций по ТБ, а также правил эксплуатации оборудования.

3. Правильно организовать труд работников / использовать по специальности и квалификации, обеспечить необходимыми инструментами и инвентарем, закрепить за ними рабочее место, машину, инвентарь и т.д./

4. Систематически следить за выполнением работниками столовой правил техники безопасности, а также за организацией безопасных приемов работы.

5. Проводить инструктаж по ТБ с работниками столовой в соответствии с утвержденными Положениями, инструктировать работников при переводе на другую работу, хотя бы временного характера.

6. Следить за исправностью оборудования, ограждения, инструмента, инвентаря и посуды. Немедленно принимать меры к ремонту их, изымая из употребления непригодную посуду.

7. Обеспечить своевременную и качественную точку режущего инструмента и правильное его хранение.

8. Требовать от директора наличие у электроаппаратуры приборов и оборудования защитного заземления и зануления, акты проверки заземления.

9. Следить за тем, чтобы токоведущие части пусковых приборов были защищены кожухами, электропроводка находилась в исправном состоянии, электродвигатели и рубильники в сырых помещениях устанавливались закрытого типа.

10. Отключать пароварочные котлы без предохранительной арматуры.

11. Запретить работу на мясорубке без предохранительных приспособлений.

12. Следить за тем, чтобы кипятильники, пароварочные котлы имели исправные, хорошо пригнанные краны.

13. Следить за тем, чтобы поверхность кухонной плиты была ровной.

14. Для установки наплитной посуды с горячей пищей обеспечить наличие устойчивых подставок, поверхность которых должна быть больше дна посуды.

15. Запрещать и не допускать применение паяльных ламп для опалки дичи.

16. Немедленно принимать меры к устранению неровностей пола,  щелей, выбоин в полу, а также содержание его в чистоте.

17. Обеспечить наличие резиновых ковриков на рабочих местах.

18. Не допускать загромождения рабочих мест и проходов, требовать содержания их в чистоте.

19. Требовать обеспечения цехов прочными стремянками и приставными лестницами с приспособлением от скольжения. Запрещается пользоваться случайными подставками, ящиками, бочками и другими предметами вместо лестниц.

20. Не допускать переноски работниками грузов выше установленных норм.

21. Руководство погрузочно-разгрузочными работами лицам, которые могут обеспечить безопасные приемы при выполнение работ.  

Инструкцию составил начальник лагеря________________________________

                                                                                    (Ф.И.О.)

«_________» 2012 г.

С инструкцией ознакомлен

«_________» 2013 г._________________________________________________                                                                                                                                                 

                                                                        (подпись)

Муниципальное бюджетное образовательное учреждение

«Котовская средняя общеобразовательная школа»

Принято                                                                               Утверждено

на педагогическом совете                                                  приказом № 88/1 от 26.05.2012 года

№ 6 от 24 мая 2012 года                                                                                                                                                                 

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ № 5
ПО ОХРАНЕ ТРУДА ЗАВХОЗА ЛАГЕРЯ
1. Общие требования безопасности.

1.1. Приступайте к самостоятельной работе после получения инструктажа на рабочем месте и усвоений требований безопасности по профессии.

1.2. Повторный инструктаж по технике безопасности вы должны получить через три месяца.

1.3. К работе с холодильным оборудованием допускаются лица, прошедшие обучение по программе технического минимума. Повторная проверка знаний проводится 1 раз в 2 года.

1.4. Работа только в спецобуви или тапочках на резиновой подошве

1.5. При работе с холодильным оборудованием кладовщик обязан быть обучен «Правилам устройства и безопасности эксплуатации лифтов» и иметь удостоверение лифтера. Повторная проверка знаний лифтеров не реже 1 раза в 12 месяцев.

1.6. При работе с холодильным оборудованием кладовщик обязан руководствоваться данной инструкцией.

1.7. Кладовщик несет ответственность за выполнение своих обязанностей, установленных данной инструкцией, в соответствии с действующим законодательством.

2. Требования безопасности перед началом работы.

2.1. Правильно наденьте санодежду. Не закалывайте иголками, булавками одежду.

2.2. Проверьте исправность стеллажей, состояние лестницы ведущей на склад.

3. Требования безопасности во время работы.

3.1. Не загромождайте товарами, тарой и другими предметами проходы между стеллажами и штабелями.

3.2. Содержите помещение склада в чистоте.

3.3. Следите за исправностью полов в проходах, немедленно требуйте заделки выбоин и щелей в полу.

3.4. Не допускайте хранения в складе одежды, личных вещей, а также легковоспламеняющихся веществ.

3.5. Не оставляйте в прежней таре острые предметы и отходы.

3.6. Не разрешайте производить укладку грузов в штабель в слабой упаковке.

3.7. Укладывайте товары в штабеля ровно, прочно, принимайте меры к предупреждению обвала и раскатки грузов. 

3.8. Следите за тем, чтобы стеллажи были прочными и достаточно устойчивыми.

3.9. Используйте при работе на высоте / укладка продуктов и снятие их с верхних полок стеллажей / прочные, исправные, с наличием приспособлений от скольжения, приставные лестницы и стремянки.

3.10. Не допускайте укладки грузов вручную в штабель, высотой более 2 метров.

3.11. Не укладывайте вплотную штабель к штабелю.

3.12. Размещайте тяжеловестные грузы при стеллажном хранение на нижних полках.

3.13. Укладывайте продукты, затаренные в ящики «вперевязку».

3.14. Укладывайте мешки с продуктами устойчиво, перевязывая их тройниками или пятериками.

3.15. Укладывайте бочки набок, между рядами бочек кладите прокладки, крайние бочки подклиньте.

3.16. Не допускайте переноски груза в непрочной таре, имеющей задиры, заусеницы и др. повреждений, с торчащими гвоздями, окантовочной проволокой и железом.

3.17. Вскрывайте тару только соответствующими инструментами (гвоздодерами, клещами), предварительно удалите все торчащие гвозди и концы проволоки, а металлическую обшивку загните вовнутрь стенок тары.

3.18. Не загружайте тару более номинальной массы брутто.

3.19. Не перемещайте грузы волоком.

3.20. Следите за тем, чтобы грузы в жесткой таре переносили в рукавицах.

3.21. Используйте для нарезки монолита масла специальную струну с рукояткой.

3.22. Не оставляйте и не разбрасывайте в складе и на территории дощечек с торчащими гвоздями.

3.23. Не прикасайтесь к открытым частям электрического оборудования и приборов руками.

3.24. Следите за тем, чтобы при движении машины задним ходом между бортом машины и эстакадой не находились люди.

3.25. Следите за креплением деревянных покатов при разгрузке бочек с автомашины, а также за тем, чтобы скатываемые бочки удерживались веревкой грузчиком, находящимся на платформе машины.

3.26. Пользуйтесь при разгрузке бочек и других тяжелых грузов, на товарные весы, наклонным мостиком.

4. Требования безопасности в аварийных ситуациях.

4.1. Оказать пострадавшему доврачебную помощь.

4.2. Сохранить обстановку на рабочем месте, где произошел несчастный случай, если это не угрожает здоровью и безопасности окружающих и самого пострадавшего.

4.3. Сообщить администрации о происшествии.

5. Требования безопасности по окончании работ.

5.1. Закройте двери, загрузочные люки, проемы, заприте их на замок изнутри помещения.

5.2. Приведите в порядок рабочее место.

5.3. Сообщите администрации обо всех неполадках, замеченных вами во время этой работы.  

Инструкцию составил начальник лагеря________________________________

                                                                                    (Ф.И.О.)

«_________» 2012 г.

С инструкцией ознакомлен

«_________» 2013 г._________________________________________________                                                                                                                                                 

                                                                        (подпись)
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ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ № 4
ПО ОХРАНЕ ТРУДА ДЛЯ ПОМОЩНИКА ПОВОРА

1.      Общие требования безопасности.

1.1. Приступайте к самостоятельной работе после получения инструктажа на рабочем месте и усвоения требований безопасности по профессии.

1.2. Повторный инструктаж по технике безопасности вы должны получить через 3 месяца.

1.3. К работе с торгово-технологическим оборудованием и холодильным допускаются лица прошедшие обучение по программе технического минимума. Повторная проверка знаний проводится  1 раз в 2 года.

1.4. При работе на оборудовании повар должен руководствоваться данной инструкцией.

1.5. работать в спецобуви или тапочках на резиновой подошве.

1.6. Повар несет ответственность за выполнение своих обязанностей, установленных данной инструкцией, в соответствии с действующим законодательством.

2.     Требования безопасности перед началом работы.

2.1.    Правильно наденьте полагающуюся санодежду, волосы убери под

           головной убор, рукава одежды подверните до локтя или застегните      

          у кистей рук. Запрещается во время работы носить ювелирные 

          украшения и наручные часы. Не закалывайте иголками, булавками

          санодежду, не держите в карманах стеклянные и другие бьющиеся 

          и острые предметы.

2.2.    Приведите в порядок рабочее место, не загромождайте проходов.

2.3.    Осмотрите инвентарь, убедитесь в его исправности.

2.4.    При осмотре оборудования проверьте: исправность оборудования

          нулевой защиты, наличие и неисправность ограждений, наличие и 

          неисправность заземления.

2.5. Проверьте уровень воды в водяной рубашке пищеварочных котлов 

по контрольному кранику.

2.6. Проверьте отсутствие трещин на конфорках электрических плит, 

мармитов.

2.7. Проверьте прочность крепления ручек наплитных котлов.

     3.Требования безопасности во время работы.

3.1. Выполняйте только ту работу, которая поручена администрацией.

3.2. Не включайте пароварочные аппараты в работу при отсутствии воды в водопроводной сети, следите за наличием воды и ее уровнем в ванне мармита.

3.3. Работайте на мясорубке только с предохранительным кольцом на загрузочной чашке.

3.4. Для проталкивания мяса на шнек мясорубки пользуйтесь деревянным пестиком. Не проталкивайте мясо руками.

3.5. Удаление застрявших продуктов производите только после полной остановки электрического двигателя и рабочих органов машины.

3.6. Для разруба мяса используйте колоды с ровной поверхностью.

3.7. Разделку замороженного мяса произведите после его оттаивания.

3.8. При работе с ножом будьте осторожны, правильно держите руку и нож при обработке продуктов. Ножи храните в специальных чехлах.

3.9. При работе на универсальных приводах насадку и крепление сменных механизмов произведите при выключенном электрическом двигателе.

3.10. Надежно закрепляйте сменные машины на корпус электрического привода с помощью гаек-баранок.

3.11. При работе на шинковальной машине не проталкивайте овощи руками, пользуйтесь специальным толкачем.

3.12. загружайте продукты в рабочую камеру овощерезательной машины только после отключения электрического двигателя.

3.13. Не опускайте руки в рабочие камеры машины, остерегайтесь попадания рук под ножи, гребенки и другие вращающиеся части овощерезательной, протирочной и других машин.

3.14. Качество заточки ножей не проверяйте руками, судите о качестве заточки по нарезанному продукту.

3.15. Не держите нож в руках при загрузке продуктов в овощерезательную машину, укладке полуфабрикатов в тару.

3.16. При работе на картофелечистке загружайте картофель при включенном электрическом двигателе. Не опускайте руки в рабочую камеру машины во время ее работы.

3.17. Снимайте и устанавливайте терочный диск с помощью специального крючка после остановки электрического двигателя. 

3.18. Застрявшие клубни овощей извлекайте только после выключения электрического двигателя и остановки машины.

3.19. При мойке рыбы пользуйтесь травяными щетками, скребками, мочалками.

3.20. Надевайте при обработке рыбы на левую руку брезентовую рукавицу.

3.21. Пользуйтесь при обработке рыбы разделочными ножами, головорубами, скрепками.

3.22. Передвигайте посуду с жидкостью по поверхности плиты осторожно без рывков. Заполняйте налитые бочки жидкостью только на 2/3 их объема.

3.23. Следите за тем, чтобы поставленные на плиту жиры для разогрева не вспыхнули от высокой температуры.

3.24. При поджарке котлет, полуфабрикатов, пирожков кладите их с наклоном от себя во избежание ожога маслом.

3.25. Крышки варочных котлов, кастрюль и другой наплитной посуды с горячей пищей открывайте осторожно на себя во избежание ожога паром.

3.26. Переносите наплитные котлы с горячей пищей вдвоем, используя сухие прихватки, крышка котла должна быть снята.

3.27. Немедленно уберите пролитую жидкость, жир, уроненных на пол продуктов.

3.28. Котлы с приготовленной пищей ставьте на устойчивые подставки, поверхность подставок должна быть больше поверхности дна устанавливаемого котла. 

3.29. Не берите голыми руками за горячую кухонную посуду, используйте для этого полотенце – прихватку.

3.30. разделочные доски кладите на поверхность стола.

3.31. Открывайте банки с консервами специальным ключом, предназначенным для этой цели. Запрещается вскрывать банки ножами и другим поварским инвентарем. При открывании банок особенно стеклянных применяйте прихватки.

3.32. Для вскрытия тары используйте гвоздодеры, клещи, молоток и другие предназначенные для этого инструменты.

3.33. Следите за указанием манометра пищеварочного котла, не допускайте превышения давления в пароводяной рубашке котла выше допустимого более 0,5 атм.

3.34. Немедленно отключайте оборудование, работающее под давлением, при срабатывании предохранительного клапана, парении и протекании воды.

3.35. Не переносите один груз весом выше установленных норм для женщин более 10 кг, для мужчин – 50 кг.

     4.Требования безопасности в аварийных ситуациях.

4.1.    Причинами производственного травматизма и несчастных случаев       


на производстве для повара являются:


допуск к работе недостаточно обученного персонала;


нарушение правил по технике безопасности по организации 


   рабочего места и безопасному производству работ;


отсутствие, неисправность, не использование спецодежды и 

                  средств индивидуальной защиты;


пользование неисправными инструментами, приспособлениями и 


  электрооборудованием;


использование инструментов и приспособлений не по назначению.

   4.2.      В результате нарушений требований данной инструкции могут                              


возникнуть поражения электрическим током, ожоги, механические


и другие травмы.

   4.3.      При возникновении несчастного случая оказать пострадавшему 


первую помощь, сообщить администрации, вызвать врача или 

               доставить пострадавшего в медпункт. При этом сохранить

               без изменений место происшествия, если это не угрожает жизни 

               пострадавшего и окружающих людей.

4.4. В случае возникновения пожара или возникновения условий, 

угрожающих безопасности людей, отключить оборудование, выйти в безопасную зону  и сообщить администрации.

   5.Требования безопасности по окончании работ.

5.1. Отключить от электросети оборудование.

5.2. Извлекайте шнек из мясорубки специальным крючком или выталкивателем.

5.3. Не охлаждайте жарочную поверхность плиты, сковороды, жаровни водой.

5.4. Уберите необходимый для работы инвентарь и инструмент в отведенные для них места.

5.5. Сообщите администрации о всех неисправностях, замеченных вами во время работы на оборудовании.

Инструкцию составил начальник лагеря________________________________

                                                                                    (Ф.И.О.)

«_________» 2012 г.

С инструкцией ознакомлен

«_________» 2013 г._________________________________________________                                                                                                                                                 

                                                                        (подпись)
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ПРОГРАММА

первичного инструктажа на рабочем месте

         первичный инструктаж работников лагеря по охране труда на рабочем месте проводится по нижеследующим инструкциям:

01 – ПБ – по пожарной безопасности;

02 –ЭБ – по электробезопасности;

03 – ОП – оказание первой помощи;

04 – ПА – перевозка детей автотранспортом;

05 — ПП — при проведении прогулок;

№1 — должностная инструкция начальника лагеря;

№2 — должностная инструкция заместителя начальника лагеря;

№3 – должностная инструкция воспитателя лагеря

№4 – должностная инструкция для инструктора по физическому воспитанию

№ 5 — должностная инструкция по охране труда и технике безопасности для шеф — повара

№ 6 — должностная инструкция по охране труда для завхоза

№ 7 — должностная инструкция по охране труда для повара

Составил начальник лагеря___________________________________________

                                                                             (ФИО)

«___________»2010г

Настоящая программа составлена в соответствии с ГОСТом 12.0.0004-90.

